ПАМЯТКА
как своевременно и в полном объеме исполнить обязанность по представлению сведений 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

за отчетный 2020 год
Для обеспечения требований федерального законодательства в целях противодействия коррупции и своевременного и в полном объеме представления Сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный 2020 год НЕОБХОДИМО:

1. ПОЛУЧИТЬ: 

а) документы о доходах за отчетный   период:

- справка о доходах по форме 2-НДФЛ (в случае необходимости – из всех организаций, в которых декларант, его супруг(а) работали в 2020 году); 

- справка Фонда социального страхования РФ (в случае временной нетрудоспособности, получения пособий и др.);

- справка Пенсионного фонда РФ (в том числе, в случае получения в 2020 году мер социальной и иной поддержки, оказанной в связи с распространением новой коронавирусной инфекции) и т.д.
б) документы об уставном капитале юридического лица, стоимости акций;

в) справки (выписки по счетам) банков и иных кредитных организаций на декларанта и членов его семьи, содержащие следующие сведения:

- о дате открытия каждого счета (не допускается указание даты выпуска (перевыпуска) карты), его виде,
- об остатке на каждом счете на 31 декабря 2020 года,*
- о сумме дохода (капитализация, проценты), полученного за 2020 год по каждому вкладу (счету), вне зависимости от его вида и валюты, в том числе, закрытому в 2020 году,
- о размере обязательства (оставшегося непогашен​ным долга) по состоянию на 31.12.2020 - при наличии обязательства финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 рублей, кредитором или должником, по которому является декларант или член его семьи, а также, в случае возникновения на отчетную дату у декларанта, члена его семьи обязательств по до​говору поручительства (если должник не исполняет или исполняет обязательства перед кредитором ненадлежа​щим образом),
- о движении денежных средств по счету за 2020 год, в том случае, если общая сумма денежных поступлений на счет за 2020 год превышает общий доход декларанта и его супруги (супруга) за 2018, 2019 и 2020 годы. Такая выписка о движении денежных средств по счету прилагается декларантом к заполненной справке.
2. ПРОВЕРИТЬ НАЛИЧИЕ:
а) документов, являющихся основанием права собственности на объекты недвижимого имущества (свидетельство о праве собственности или выписка из ЕГРН);
б) документов, являющихся основанием возникновения права собственности:

- договор купли-продажи,

- договор мены,

- договор дарения,

- свидетельство о праве на наследство,

- решение суда,

- соглашение о разделе имущества,

- договор (соглашение) об определение долей,

- брачный договор, который определяет порядок владения ранее совместно нажитого имущества и др.;
в) документов, являющихся основанием права пользования на объекты недвижимого имущества:

- договор аренды,

- членские книжки гаражно-строительного кооператива, садоводческого или огороднического некоммерчесокго товарищества и т.д.,

- договор найма (социального / коммерческого) жилого помещения;

г) документов (гражданско-правовых договоров) о совершении декларантом, членом его семьи в течение 2020 года сделок** по продаже (приобретению) объектов недвижимости, транспортных средств, ценных бумаг, акций и т.д.;
д) документов о праве собственности на транспортные средства.

3. ЗАПОЛНИТЬ СПРАВКУ:
а) в случае отсутствия на компьютере специального программного обеспечения (СПО) «Справки БК», установить его актуальную версию (2.4.4. от 26.06.2020) из официальных интернет ресурсов:

- http://www.kremlin.ru/structure/additional/12
- https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk.
б) открыть в актуальной версии СПО Справку за предыдущий (2019) год (при наличии) и, используя подготовленные документы, внести в форму Справки сведения о доходах (за 2020 год), расходах (за 2020 год), об иму​ществе и обязательствах имущественного характера в отношении себя, своих супруги (супруга) и каждого несовершеннолетнего ребенка по состоянию на 31.12.2020;

в) после заполнения проверить, подтвердить в электронной версии Справки достоверность и полноту представляемых сведений (раздел – Приложение), распечатать и под​писать последний лист каждой справки. При этом:

- для печати справок использовать лазерный принтер, обеспечивающий качественную печать; 

- не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен (при дефектах барабана или картриджа принтера); 

- не допускается наличие подписи и пометок на линейных и двумерных штрих-кодах;

- не допускаются рукописные правки. 

Кроме того, листы одной справки не следует менять или вставлять в другие справки, даже если они содержат идентичную информацию. 

Справки не рекомендуется прошивать и фиксировать скрепкой. 

Также рекомендуется обеспечить печать справки и ее заверение в течение одного дня .Не рекомендуется осуществлять подмену листов Справки листами, напечатанными в иной момент времени. 

Печатать справки рекомендуется только на одной стороне листа.

г) при заполнении Справок следует руководствоваться Мето​дическими рекомендациями по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обяза​тельствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки в 2021 году (за от​четный 2020)», подготовленные Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации  (https://rosmintrud.ru/ministry/anticorruption/Methods/13).
4. ПРЕДСТАВИТЬ СПРАВКУ (на бумажном и электронном носителях (в тождественных вариантах)):
- либо в отдел муниципальной службы и кадров Совета депутатов города Новосибирска (телефон: 227-44-18, 227-43-31);

- либо в отдел по профилактике коррупционных и иных правонарушений департамента организации управления и государственной гражданской службы администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области (телефон: 238-66-98, 238-64-83).
* не рекомендуется пользоваться информацией, полученной по телефону, в том числе, в виде смс-сообщения. Информация о наличии банковских счетов может быть получена лицом, в отношении которого представляется справка, у ФНС России. Кроме того, Указание Банка России от 14.04.2020 № 5440-У допускает возможность получения единой формы не только лицом, с которым заключен соответствующий договор, но и его представителем.
** если общая сумма таких сделок превышает общий доход декларанта и его супруги (супруга) за три предшествующих (2017, 2018 и 2019) года, то заполняется раздел 2 справки!
_____________
